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1. Onuc HaBYAJILHOI JHCHHUILIIHA

HaiimenHyBaHHS MOKa3HUKIB XapakTepucTuka UCIUIUIIHA 3a
dbopmamMu HaBUYAHHS
JICHHA 3a04Ha
Bun qucuumiinm 000B’s13K0Ba -
MoBa BUKJIQJ]aHHS, HABYAHHS Ta OIIHFOBAHHS yKpaiHChKa -
3aranpHuil 00CST KPEAUTIB/TOANH 4/120 -
Kype 3 -
CemecTtp 5 -
KiJIbKICTh 3MICTOBUX MOJYJIIB 3 PO3MOLJIOM 4 -
OO6c¢sr KpeauTiB 4 -
OO6csr roguH, B TOMY YHCIIL: 120 -
AynuTtopHi 56 -
MonynbHHI KOHTPOJIb 8 -
CemecTpOBHIl KOHTPOJIb - -
CamocriitHa poboTta 56 -
dopma ceMeCTPOBOT0 KOHTPOIIIO 3aJiK -

2. MeTa Ta 3aBJaHHS HABYAJbHOI IMCIUATLIIHA
MeTa JaMCOMIUIIHM — HaJaTd CTYJAEHTAM 3HAaHHS TIPO  CICIliaIbHE
JIOKYMEHTO3HABCTBO SIK HAYKOBY Ta HABUaJbHY AMCIMUILIIHY; C(OpPMYBaTH IIUTICHE
PO3YMIHHSI CYTHOCTi, 3aKOHOMIPHOCTEH, mporeciB Ta (opM GYHKIIIOHYBaHHS
JOKYMEHTa B ONEPATUBHOMY i apXiBHOMY CTaHax B JIOKYMEHTaJIbHO-1H(OpMAIITHUX
CHUCTEeMaX 1 KOMYHIKaIlisX.

3aBIaHHA TUCHUILTIHA:

— PO3KPUTH TPHUPOIY, CYTHICTh, COILIQIBHY pPOJIb, O3HAKH 1 BIIACTUBOCTI
JIOKYMEHTA SIK CHCTEMHOTO 00’ €KTa;

— chopMmyBath ysSBICHHA Tpo Kilacu(iKallilo CrerialbHuX JOKYMECHTIB,
PO3MIISTHYTH OCHOBHI THIM W BUAM JOKYMEHTIB, iX BHJIOBI OCOOJMBOCTI, XapaKTepHi
O3HAKH, CTPYKTYPY;

— 03HAMOMHUTHUCS 13 Cy4aCHUMHU KOHIIEIIIIMH CIEIIAIILHOTO
JIOKyMEHTO3HABCTBA;

— BHW3HAYUTH TPUKIATHE 3HAYCHHS CIEMIAIbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA,
OKpecIuTH cdepu 3aCTOCyBaHHS BJIACTHBOCTEH JOKYMEHTa Ta MOTO 3HAYEHHS B
PO3BUTKY CUCTEMHU JOKYMEHTHUX KOMYHIKAIIIH.

Jucrururina crnpsiMoBaHa Ha (OPMYBaHHS Y CTYNICHTIB TakuxX (PaxoBUX
(nmpodeciiiHuX) MporpaMHUX KOMIIETEHTHOCTe# OCBITHBOI NPOTPaMH MiATOTOBKHU
OakanaspiB cnerianbHOCT 029 «IHpOpMaIiitHa, 0i0Ti0TeYHa Ta apXiBHA CIIpaBay:
3K-7 3matHIiCTh 10 TIOIYKY, OMPAIIOBaHHS Ta aHAMI3y iH(POpMAIIii 3 pi3HUX JKEPEIL.
3K-8 3natHicTh OIiHIOBATH Ta 3a0€3MeUyBaTH SKICTh BAKOHYBAaHUX POOIT.
®K-1 3pgartHicTe 3abe3medyBaTd BimOip, aHami3, OIIHKY, CHCTEMAaTH3aIlilo,

MOHITOPUHT, OpraHizailito, 30epiraHHsi, PO3MOBCIOJKEHHS Ta HaJaHHS B

KOpPUCTYBaHHs 1H(OpMallii Ta 3HaHb y OyAb-IKUX opmaTax.

O®K-2 3naTHICT, BUKOPUCTOBYBATH METOJM CHUCTEMaTH3allli, MOILIYKY, 30€peKeHHs,
kiacudikaiii iHpopmarlii Ayt pi3HUX TUIIB KOHTEHTY Ta HOCIIB.
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®K-5 31aTHICTh CTBOPIOBATH YITKY, CTHCIY Ta TOYHY YHPABIIHCHKY JTOKYMEHTAI[IO
BIJIMOBIIHO /10 YUHHUX CTaHIAPTIB.

OK-6 3paTHICTP MIATPUMYBAaTH JAUIOBY KOMYHIKalil0 3 yciMa cy0’ekTamu
1HpOpMaIIITHOTO PUHKY, KOpPHCTyBayaMu, NapTHEpaMu, OpraHaMH Biagu Ta
yIpaBJliHHS, 3ac00aMH MacOBOi 1H(pOpMAIIii.

®K-9 3patHicTe BuUKOpucTOBYBaTM PR Ta iHIII OpUKIagHI COLIIOKOMYHIKAI[IdH1
TEXHOJIOT1i B yMOBax Cy4acHO1 1H(GOPMAIIITHO-TEXHOJIOT 1YHO1
1HQPaCTPYKTYpH.

3. Pe3yabTaTi HABYAHHSA 32 AMCIHUILIIHOIO

3a pe3ynbTaTaMd BHBYCHHS JUCIUIUIIHK CTYACHT Ma€ OTPUMATH TaKi

NporpaMHi pe3yJbTaTH OCBITHHO-IPOGECIHHOI MporpaMu MiArOTOBKH OakaiaBpiB

3a criemianbHicTIO 029 «[HpopMariiiHa, 0101i0TeYHa Ta apXiBHA CIIpaBay, a CaMe:

PH-3. KepyBatu  nOKyMEHTalIWHUMU  MpoIlecaMd  AISUIBHOCTI  YCTAaHOB,
KOPHUCTYBaTHUCS 3aco0aMu €JIEeKTPOHHOI'O JIOKYMEHTOOOIry, OpraHi3oBYBaTH
pedepeHTHY Ta 0QICHY AISUTbHICTD.

PH-5. V3aranbHioBaTH, aHalli3yBaTH 1 CUCTEMAaTU3yBaTH 1H(QOPMAIIIIO B TISIIBHOCTI,
NIOB’s13aHiH 13 11 MOIIYKOM, HAKOTTIMYCHHSIM, 30€piraHHsAM Ta BUKOPUCTAHHSIM.

PH-7. 3aGe3neuyBaTu e(eKTUBHICTh byHKIIIOHYBaHHS JOKYMEHTHO-
KOMYHIKAI[IHHUX CHCTEM.

PH-9. OuintoBaTH  MOXXJIMBOCTI ~ 3aCTOCYBaHHS  HOBITHIX  i1H(OpMAaIliiHO-
KOMIT'FOTEPHUX Ta KOMYHIKAIlIMHUX TE€XHOJOTIH /Ui BAOCKOHAIEHHS MPAaKTUK
BUPOOHUIITBA 1HPOPMAIIIHHUX MPOAYKTIB 1 OCIYT.

PH-11. 3niiicHioBaTy momyk iHdopMaiii B PI3HUX JKepenax Js Po3B’sS3aHHS
npodeciiHuX 3aBaHb.

PH-12. 3actocoByBaTH Cy4dacHi METOJMKHM 1 TEXHOJOTil aBTOMAaTH30BAHOIO
ompamoBaHHs iH(popMmarlii, (GOpMyBaHHS Ta BHKOPHUCTAHHS CICKTPOHHUX
iH(pOpMaIITHUX pecypCiB Ta CEPBICIB.

4. CTpyKTypa HABYAJIBLHOI JUCHUILTIHA

Po3zmnoaur rogus MKk BUIaMU
poOir
AyautopHa:
<
Ha3Bu 3MiCTOBHX MOAYJIIB 1 TEM = | 8] . =
o|==| & E| & § | &
S| 5| 8| =] 2| 8 N
2 2 | B El 8| & S
A 15) jom) M ol H =
> 5| 3| &1 &s | S
o =€ =
=
3microBuii moayns 1. [IOHATTSA CIHELIAJIBHOI'O JOKYMEHTO3HABCTBA
CrernianbHe JOKYMEHTO3HABCTO B CHCTEMi 3HaHb Tpo | 6 2 2 2
JTOKYMEHTH
Oco06MBOCTI IOKYMEHTIB B apXiBHIH CrIpaBi 4 2 2
OyHKI[IOHYBaHHA JJOKYMEHTIB y My3esX 6 2 4




OO0Ir JOKYMEHTIB y TPOMaJIChKOMY CEKTOPi 2 2 2
Bumu noxymenris y 3MI 4 2 2
Oco6nmBoCTI 00Iry JOKYMEHTIB y 0i0i0TeUHi crpaBi 4 2 2
MonynbHUN KOHTPOJIb 2 2
Paszom | 30 2 |6 6 2 14
3microBuit Mmoaynb 2. JUTIJNIOMATUYHI JOKYMEHTU
[MonsTTs 1 KIacudikamis JUMIOMATHYHUX JOKYMEHTIB 6 2 2 2
Buay qumnioMaTHaHAX JOKYMEHTIB 4 2 2
OCHOBHI JOKyMEHTH JAUILIOMATHYHOTO MPEJICTABHUIITBA 4 2 2
Bumoru 10 1unioMaTH4YHUX TOKYMEHTIB 4 2 2
30epiraHHs JUINIOMAaTHYHUN JOKYMEHTIB 4 2 2
JlocTyn 10 TUIIOMaTUYHOI TOKYMEHTAIlii 6 2 4
MonynbHUN KOHTPOJIb 2 2
Paszom | 30 4 10 2 14

3MicTOBUIA MOTYIb 3.
JIOKYMEHTYBAHHS$ BUCTABKOBOI TA EKCIHIEPTHOI AISUIBHOCTL PEUTUHI'YBAHHS

[ToHsATTS ¥ MpU3HAYEHHS BUCTABOK 4 2 2
3aranibHa OpraHizaiis BUCTaBOK. BUCTaBKOBI CTEHIN 8 2 6
PeliTunru sx iHopmartliiiHi JOKyMEeHTH 6 2 2 2
Meroauka ckiIagaHHs PEHTHHTIB 4 2 2
Opranizarlisi eKCrepTu3n 4 2 2
ExcniepTHHIT BUCHOBOK 2 2
MopaynsHUN KOHTPOJIb 2 2
Paszom | 30 2 |4 8 2 14

3microsuii moxyns 4. KEPYBAHHS I JOKYMEHTYBAHHS IHOOPMAILIMHUX TTPOEKTIB,
POBOTA 3 KIIEHTCbKUMU BA3SAMU TAHNX

[TonsarTs iHpopMaLiHHOTO MPOEKTY i KEPYBAHHS HUM. 4 2 2
OcHoBHI cTafii peanizanii iHGopMaIiiHOTO MPOEKTY
JloxymeHTaJIbHE 3a0e3IeueHHs peanizallii iHpopMaIiifHIX 4 2 2
IIPOEKTIB
OdiniitHi BeO-caiTi 4 2 2
[ToHSATTS €NEKTPOHHOTO TOKYMEHTY 4 2 2
O6MmexenHs goctyiy 1o iHpopmanii. Opranizaiis 3 2 6
JOCTYIy 10 TAEMHOI iH(pOpMaIIii
Bumoru 1o Kini€eHTCHKUX 0a3 JaHUX. CKIagaHHs 5 2
KJIICHTCHKHUX 0a3 JaHUX
Po0Oora 13 Ki1icHTChKUMU 0a3aMu JAHUX ) 2
MonynpHUN KOHTPOJIb 2 2
Pazom | 30 2 |8 6 2 14
Vevoeo | 120 | 4 22 | 30 8 56
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5. Ilporpama HaBYAJbHOI AMCHUILIIHA

3micToBui moayas I.
HOHATTSA CIIEIAJIBHOI'O IOKYMEHTO3HABCTBA

Jlekuis 1.1. CpoeuiajbHe [JOKYMEHTO3HABCTO B CHCTeMi 3HAaHb IIpPO
AOKYMeHTH (2 roa.)

O0’exT, mpeaMeT, MeTa, 3aBIaHHS, CTPYKTypa 1 3MICT Kypcy. ChnenianbHe
JOKYMEHTO3HABCTBO SIK HayKa PO TEOPilo, ICTOPII0 OKPEMUX BUAIB IOKYMEHTIB, iX
CTBOPEHHS Ta (DYHKIIIOHYBaHHS.

CtpykTypa CreuiaJbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA, WOro 00’€KT, MpeaMeT, MeTa,
3aBJaHHS, METONWYHl 3acanu, (QyHkiii. OCHOBHI HampsMU  JOCTIIKEHHS
CHEellalbHOrO  JIOKyMEHTO3HaBcTBa. Knacugikamis Ta  Tumosnoris 00’ €KTiB
JOCIIPKEHHSI CIeI[1aIbHOTO IOKYMEHTO3HABCTBA.

Ceminapcbke 3anaT1Ta 1. CneniajibHe JOKYMEHTO3HABCTO B CHCTeMi 3HAHb
PO TOKYMeHTH (2 rou.).

IIpakTtuune 3ausaTTa 1. Ocol0auBOCTI TOKYMEHTIB B apXxiBHiii cnpasi (2
rom.).

Ceminapcbke 3aHATTA 2. @PYHKIIOHYBAHHS JOKYMEHTIB y My3esiX (2 rozu.).

IpakTuune 3aHATTA 2. OOIr JOKYMEHTIB y I'POMAJCbKOMY CeKTOpi (2
rom.).

Ceminapcobke 3anatTs 3. Bugu noxkymentis y 3MI (2 roxn.).

IpakTuune 3anuarta 3. OcoduauBocTi 00iry JOKyMeHTIB y Oi0gioTeuHii
cnpagi (2 rox.).

3micTroBuii moxyas I1.
AAIINIOMATHUYHI JOKYMEHTH

Ceminapcbke 3anarTa 4. Ilonarrs 1 kiacudikamis AUNIOMATHYHHX
JAOKYMEHTIB (2 roju.)

IpakTuune 3ausarra 4. Ilonsarra i kiaacudikamis JUIVIOMATHYHHMX
JAOKYMEHTIB (2 roju.).

IpakTuyne 3aHATTA 5. Buau 1unjoMaTHYHHUX JOKYMEHTIB (2 roa.).

IlpakTuune 3aHATTA 6. OCHOBHI [OKYMEHTH JUINIOMATHYHOIO
npejacTABHUIITBA (2 TO1.).

Ceminapcbke 3aHATTA 5. BUMOru 10 1MnjaioMaTu4YHMX JOKYMEHTIB (2 roa.)

IpakTuuHe 3aHATTS 7. 30epiraHHs TMIVIOMATUYHUA JTOKYMEHTIB (2 ro.)

IpakTuune 3anaTTs 8. JlocTyn 10 AMIJIOMAaTHYHOI JOKYMeHTAaNil (2 roa.)

3micTroBuii moayas I11.
JTOKYMEHTYBAHHS BUCTABKOBOI TA EKCIIEPTHOI
JISAJIBHOCTI, PEUTUHT'YBAHHSA
Ceminapcobke 3aHATTA 6. [IOHATTS M NIPU3HAYEHHS BUCTABOK (2 roa.)
IIpakTuyHe 3aHATTA 9. 3arajbHa opradizauis BUCTaBOK. BucraBkoBi
crenam (2 rox.).
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Jlekuist 3.1. PeiitTunru sik ingopmauiiiHi 1oKkymMmeHTH (2 roa.)

Tepmin "peWTUHT" MNOXOAUTH BiJl AHIUIIMCHKOrO rating - OIIHKA, MOPSIOK,
knacugikanisa. Lle BigHeceHHs 00'eKTIB 10 MEBHOI KaTeropii abo TNy Ha MiJCTaBi
CYKYMHOCTI XapaKTEPUCTHUK.

PelTUHIM BUKOPHUCTOBYIOTH TOJl, KOJU ICHYIOTh OO'€KTMBHI TPYIHOIIl Yy
BUMIpPIOBaHHI SIBHMILA 3a 33JaHOI0 IIKaJloK. PeHTHMHTryBaHHS CTajJlo HaHOUIbII
MOMYJSIPHUM 3aco00M 3ropTaHHs 1H(popMauii y BelIMKoMy maciutadi. Peltunru e
iHQOpMaIITHUM TPOAYKTOM, IO HaWOUIbIIE HAOYHO BIAOMBAE TIOJIOKEHHS W
MEPCHEKTUBU MIANPUEMCTBA, MPOIYKTY a00 MEPCOHU B KOHKYPEHTHOMY PUHKOBOMY
CepeOBUIIIL.

IpakTtuune 3auaTTs 10. PeiiTunry sk ingopmauiiini 1okymeHTH (2 roxa.).

Hpakruyne 3auarTsa 11. MeToauka cKjIaJaHHA peiTHHTIB (2 rox.).

Ceminapcbke 3aHaT1Td 7. Opranizaunis ekcneprusu (2 rog.).

IIpakTuune 3auaTT 12. EKCIepTHHMII BUCHOBOK (2 roj.).

3micToBuit moayasn I'V
KEPYBAHHSA I JOKYMEHTYBAHHS IHOOPMALINHUX ITPOEKTIB,
POBOTA 3 KNIEHTCBKUMHU BAZAMHU JAHUX

Ceminapcbke 3aHATTH 8. IloHATTS iHGOpMALIHHOIO NMPOEKTY H KEPyBaHHA
HuM. OcHOBHI cTazii peaJizanii inpopmauniiiHoro mpoexry (2 roja.)

Ceminapcbke 3aHATTaA 9. JlokyMeHTanbHe 3a0e3medeHHsl peaJizanii
iHpopmaniiiHnX MpoexTiB (2 rou.).

Hpakruune 3auartsa 13. O¢iuiiini Bed6-caiitu (2 roa.).

IpakTuyne 3aHaT1Ts 14. IIOHATTS €JI€KTPOHHOI0 JOKYMEHTY (2 roja.)

Ceminapcbke 3anarra 10. OOmexeHHss poctymy a0 iHdopmaiii.
Opranizaunis goctyny a0 TaeMHoi iHpopmanii (2 roa.).

IpakTuyne 3auaTTa 15. BuMoru 10 KJIIEHTCbKHUX 0a3 JaHHUX. CKJIATAHHSA
KJIIEHTCbKHUX 0a3 JaHuXx (2 roa.).

Ceminapcobke 3anarTs 11. Podora i3 kiieHTchbKkMMHU 6a3amMu JaHUX (2 rom.).

6. KoHTpPoJIb HABYAJBHUX JOCSTHEHD
6.1. Cuctema OIiHIOBaHHS HaBYAIBHUX JIOCSITHEHB CTY/ICHTIB

Monyns 1 Moayns 2 | Moayne 3 | Moayns 4
¥
$ % A = = =
S = < B g < B g = -8 g = -8
< & = = = = = = = =
=g = 7 S S Z 3 S Z 3 S| z 3
. . b = = § O =g § O = 5 le} = 5 O
Bun pisneHOCTI cTyneHTa 52 = S 2 5 g2l o a9 S A
= 3 2 | E2| £ | E2| E| E2| 2| E8
= m = O 'g 13) Qg 3} CZ|l o Q2
o A 3) Z = 2 2 = 2 2 2| .2 Z =
< § E‘ S E 4 < = N4 < = N4 < =
< = s B 2 s .5 2 s .2| A s .5
S © = = = N 215 M
E‘ 4 4 4
BinsinyBanHs nekiin 1 1 1 1 1
BinBinyBaHHs ceMIHApCHKUX 3aHATh 1 3 3 2 2 2 2 4 4
BinBigyBaHHs Ha IPaKTUYHOMY 3aHSTTI 1 3 3 5 5 4 4 3
Po6oTa Ha ceMiHaApCHKOMY 3aHATTI 10 3 30 2 20 2 20 4 40




Po6oTa Ha mpaKTHYHOMY 3aHATTI 10 30 30 5 50 4 40 3 30
JIaboparopHa poboTa (B TOMY YHCITi
JIOTYK, BAKOHAHHS, 3aXUCT)
BuxonaHHS 3aBIaHb I CAMOCTIHHOT 5 6 30 6 30 5 25 5 25
poboTH
BuxkoHaHHs MoylbHOT poOOTH 25 1 25 1 25 1 25 1 25
Bukonanns TH/I3

Pazom 122 132 117 127
MaxkcuManbHa KUTBKICTh OaTiB 448

Ex3amen -

Poszpaxynok: 448:100= 4,5
Po3paxyHok koedimieHTa Crynent HaOpas: 350 Gamni
Ominka: 350:4,5 = 78 (C) GaniB

3microBmii moayas I. IOHATTA CIIEHIAJIBHOI'O
JOKYMEHTO3HABCTBA (14 roa.)
1.1. BusHauuTH poOJIb CIEIAILHUX JOKYMEHTIB y (YHKIIOHYBaHHI JOKYMEHTHO-
1H(QOpMaLIITHUX YyCTaHOB — 2 TO/I.
1.2. [TigroTyBaTH pe3eHTaIlito Ha TeMy « BUiu TOKyMEHTIB y apXiBax» — 2 TOJI.
1.3. IligroryBaTu mpe3eHTallit0o Ha TeMy «My3eliHa chnpaBa He MOXJIHBa 0e3
JTOKYMEHTYBaHHSA» — 4 TOI.
1.4. IlinroTyBaTu mpe3eHTalio Ha TeMy «Poiib rpomManckkux 00’ €THaHb y KYJIbTYpi»
— 2 roJ.
1.5. TlpoaHanizyBaTd BIAMOBIAHICTH CTATyTy OJHOTO 3 peanbHUX 3MI n0 #oro
PaKTUYHOI JISIILHOCTI, IO BiOOpa’keHa Moro Ha caiTi — 4 roj.
1.6. TopiBHATH GYHKIIIOHYBAaHHS YATALLKOTO KBUTKA Y PI3HUX 010ioTekax YKpaiHu
— 2 roJ.
3microBmii moay.as I1. JUIIJIOMATHUYHI JOKYMEHTMH (14 roa.)
2.1. IlixroTyBaTH Mpe3eHTAaIliIo 3 ICTOPii pO3BUTKY JUIIJIOMATUYHOTO JIUCTYBAHHS — 2
TOJI.
2.2. llpoanamidyBaTd OJWH 3 JAWUIUIOMAaTHYHUX JOKYMEHTIB Ha IpeaMeT
JTUTITIOMATHIHOTO €THKETY — 2 TO/I.
2.3. IligroryBatu npe3eHTaIlio moa0 GyHKIIH JUIUIOMATHYHUX MPEICTABHUIITB — 2
TOJI.
2.4. IlinroryBaTi MpEe3CHTAIIIO 1010 MEPIINX BIIOMHUX JTUIUIOMAaTHYHUX JOKYMCHTIB
Ha TepuTopii YKpainu — 2 To/.
2.5. TlinroryBaT TMOpPIBHSAJABHY TAOJHWIO BIAMIHHOCTCH MDK JMIUIOMATHYHHMH Ta
YIPaBIIHCBKUMHM JIOKYyMEHTaMU — 2 TOJI.
2.6. IligroryBatm mpe3eHTalio ocid, SKi MamTh AOCTYIl 10 JUIUIOMATHYHOI
JTOKyMEeHTallii — 4 roj.
3micToBmii moayas I11. JOKYMEHTYBAHHS BUCTABKOBOI
NISIIBHOCTI, PEUTUHT YBAHHS, JOKYMEHTYBAHHSI EKCIIEPTHOI
AIAJBbHOCTI (14 ron.)
3.1. [TigrotyBaT npe3eHTallio npo BUAN HEO10J10TEYHUX BUCTABOK — 2 TOJI.
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3.2. IlinroTyBaTH CX€MY CTBOPEHHSI 010110T€YHOT BUCTABKU — 4 TOJI.
3.3. IliaroTryBaTH Npe3eHTALll0 NP0 POJIb KHIKKOBUX PEUTHHTIB Y PO3BUTKY
010;110TeUHO1 cripaBu — 4 TO/I.
3.4. OnucaTtu CTPYKTYpY MPOBEJICHHS OJHOTO 13 3arajJbHOYKPAiHCHKUX PEUTHUHTIB — 2
ro/I.
3.5. 3pobutu cnpoly eKCIepTHOr0 BUCHOBKY, IIOJIO MiITOTOBKH OJIHIET 3 010110TEK
KueBa 10 HagaBaHHs MOCIYT CTyACHTaM Yy nepioJl cecli — 2 roj.

3microBuii moayas IV. KEPYBAHHSA I JOKYMEHTYBAHHSA
THOOPMAIIMHUX ITPOEKTIB, POBOTA 3 KJIIEHTCHbKUMHU BA3AMU

JAHHUX (14 ron.)

4.1. TlpoananizyBaTH J1Ba BIIOMHUX 1 BXKE peaii30oBaHUX 1HPOPMALIHHUX MPOEKTH — 2
ro/I.
4.2. Cxyactu cxeMy BTUICHHS BJIACHOTO 1H(GOPMAIIHHOTO MPOEKTY — 6 TOJI.
4.3. 3pobu MOpIBHIBLHY TAOJIUII0 BIAMIHHOCTEH MK OJTHUM 3 YPSIJIOBUX BEO-CalTIB
Ta CATOM 3aKJIaJy OCBITH OCBITH — 2 TO/I.
4.4. 3pobutu mpe3eHTalliio 010 TIepeBar eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHTO00ITY — 2 TO/I.
4.5. 3pobutu Tabnuuky «Bunu TaemHoi iHdopmartii» — 2 ro.

6.3. ®opmu npoBeAeHHSI MOAYJIbHOI0 KOHTPOJII0 TAa KPUTEPii ONIHIOBAHHS

BukoHaHHs MOAYJNIBHUX KOHTPOJIBHMX pOOIT 3AIMCHIOETHCS CaMOCTIMHO
KOKHUM CTYJICHTOM B €JIEKTPOHHOMY BHIJISIII 1 MPUKPIIUTIOETHCS IO €IEKTPOHHOTO
Kypcy a0o 31at0ThCsl B PO3IPYKOBAHOMY BUTJISIIL.

MonynbHa KOHTpOJbHA poOOTa MPOBOJUTHCSA TMICHsS BUBYEHHS IEBHOTO
3MICTOBOTO Monyis. OIIHIOEThCS 3a BHKOHAHHS 3aBAaHb Yy (opmi, 3a3HayeHii
BUKJIaJaueM y pobouiii mporpami. KiIbKiCTh MOIYIBHUX KOHTPOJBHHX pOOIT 3
HABYaJIbHOI JUCHIUIUTIHN — 4, BUKOHAHHS KOKHOI pOOOTH € 000B’ I3KOBUM.

3ABJAHHA 10 MOAYJbHUX KOHTPOJIBHUX POBIT

3microBuii moayas I. IOHATTS CIIEHIAJIBHOT'O
JOKYMEHTO3HABCTBA
3aranpHi ySBJICHHS PO JOKYMEHT K CUCTEMY.
JIOKyMEHT SIK BUX1JHE MOHATTSA 3arajibHO1 TEOPii JOKyMEHTA.
3aranpHi 1 cnerianbHi GyHKITIT JOKyMEeHTa.
[cTopist BUHUKHEHHS JOKYMEHTA.
O3Haku Ta BJIACTUBOCTI JJOKYMEHTA.
MarepianbHa, iHpopMmaIlliiiHa, KOMyHIKaIliifHa CKJIaI0Bi JJOKyMEHTA.
MartepianibHa OCHOBA JJOKYMEHTA.
Marepianbaa popma Hocis iHDOpMAaITii.
Crocobu ToOKyMEeHTyBaHHS.
10 CtpykTypa JOKyMEHTA.
11.PekBi3UTH TOKyMEHTA.
12.Knacudikariss JOKyMEeHTIB 3a iHPOPMAIIHHOIO (3MICTOBOIO) CKJIAI0BOIO.
13.Knacudikaris JOKyMEHTIB 32 MaTepiaJbHOIO CKIIAOBOIO.
14 Knacudikanis T0KyMEHTIB 3a CIIOCOOOM JIOKYMEHTYBaHHS.

©CoNoOOR~WNE
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15.Knacugikamis JOKyMEHTIB 3a OOCTaBUHAMM ICHYBAHHS Yy 3OBHIIIHBOMY
cepeoBUIIIL.

16.IcTopuuHi aciekTH pO3BUTKY Kiaacu(ikallii Ta TUIOJIOT1l TOKYMEHTIB.

17.BunanHs K OCHOBHUI BUJ OIMYOI1KOBAHOTO JOKYMEHTA.

18.Buau BugaHb 3a pI3HUMHU O3HAKAMU.

19.0cHoBHI nIpoLIecH JOKYMEHTHOI IsSTIBHOCTI.

20.CyTHICTb JOKYMEHTYBaHHS SIK OCHOBHOT'O IIPOLIECY JOKYMEHTHOI A1SUTBHOCTI.

21.KonyBanus iHdopmanii (Ko, 3HaK, MOBA).

22.3HaKu Ta 3HaKOBI CUCTEMH B JOKYMEHTYBaHHI.

23.Knacudikanis 3HaKiB.

24.Cnioco6u 1 3aco0u JOKyMEHTYBaHHS.

25.OpraHi3allis 1 OCHOBHI €Tanu MpoIeCy CTBOPEHHS IOKYMEHTA.

26.['enepanizoBani, TpaH3UTHI, TEPMIHAIBHI JOKYMEHTHI CUCTEMHU.

27.OCHOBHI eTaInu MUKy JKUTTENISTLHOCTI JOKYMEHTA.

28. JlokyMeHTOreHe3 SIK eTarn UK KUTTEAISILHOCTI JOKYMEHTA.

29. 3aranpHa XapaKTEPUCTHKA JOKYMEHTOPO3IMOBCIOJDKCHHS SK €Tanmy IHKITY
KUTTETISITBHOCTI IOKYMEHTA.

30. JoxymMeHTH Ha eTari TOKYMEHTOBUKOPUCTAHHS Y HUKII KUTTEAISITBHOCTI.

3microBuii moayas II. AUTIVIOMATUYHI JOKYMEHTHU

Knura sk BU TOKYMEHTY 1 SIK BUJIaHHS.

CtpykTypa KHUTH. PEKBI3UTH KHUTH.

[TepioguyHi Ta IPOIOBKYBaH1 BUJAHHS.

XKypHan sk BU Iep10AUYHOTO BUAHHS.

["azera stk BU MEepi0AUYHOTO BUJIAHHS 1 JHKEPENIO OTIepaTUBHOI iH(popMariii.

[ToHsATTS Mpo TIEepiOAMYHI BUIAHHS.

Kiracudikartist mepioJuuHuX BUIaHb.

Kanengap sx BuI TOKyMEHTA.

. [laTeHTHa Ta HAYKOBO-TEXHIYHA TOKYMEHTAIIIS.

10 HopMatuBHU# JOKYMEHT: BU3HAUCHHS TTOHSTTS, XapaKTepH1 PUCH, BU]IH.

11.Cranpapt sk BUJ JOKYMEHTA.

12.TIoHSTTS PO HOTHI IOKYMEHTH.

13.Buay HOTHUX TOKYMEHTIB.

14.CtpykTypa 1 peKBI3UTH HOTHUX JOKYMEHTIB.

15.KaprorpadiuHi JOKyMEHTH: MIOHATTS, XapaKTEPHI PUCH.

16.Kapra, atnac, ro0yc sk BUAM KapTorpadiqyHuX JOKYMEHTIB.

17.06pa3oTBOpUi JTOKYMEHTH.

18.Bunn 06pa3oTBOpUMX JOKYMEHTIB.

19.CtpykTypa Ta peKBi3UTH 00Pa30TBOPUUX IOKYMEHTIB.

20.TokyMeHT sk apTe]axT.

21.]JlokyMeHTaIbHI TaM'ITKH SIK OCOOJIMBO IIIHHI JOKYMEHTH.

22.CIiBBITHOIIICHHS  TOHATh  <JIOKYMEHTHHUHM  IIaM STHHK», «KHH)KKOBHM
MaMm’ITHUKY», «IIHHUH JOKYMEHT», «PIAKICHHUN JOKYMEHT», «YHIKaJbHUU
JTIOKYMEHT).

23.YkpaiHChbKE 3aKOHOJABCTBO MPO 30EPEKECHHS JTOKYMEHTIB SK KYJIbTYPHUX
I{IHHOCTEM.

©CoNoORLNE
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24.30epexeHHs1 JOKYMEHTaJdbHOI crmaamuHu jroactBa 1 nporpama FOHECKO

«ITam'ITB CBITYY.
25.Heony0ikoBaH1 TOKYMEHTH.
26.MamuHonuc K BUJ JOKYMEHTA.
27. lokymeHTarlis 610J10TeK Ta apXiBiB.
28.XapaKkTepuCTUKa OCHOBHUX BH/I1B HEOMYOIIKOBAaHUX JTOKYMEHTIB.
29.Ciy>x00BUI TOKYMEHT: TIOHATTS Ta CYTHICTb.
30.Crannapru3zaiiis ciiyk00BUX JOKYMEHTIB.

3micTroBuit moayas III.

JOKYMEHTYBAHHS BUCTABKOBOI JISIJIBHOCTI,

PEUTUHI'YBAHHS, JOKYMEHTYBAHHSA EKCIIEPTHOI JISAJIBHOCTI
1. OcHOBHI BUJIU Ta TPYNH TOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCLIX 1HGOpMaILii.
2. IcTopis BUHUKHEHHS Ta PO3BUTOK JOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCISIX

iHpopMarIii.

3. Kananu cripuitHsaTTs 1HQOpMAIIHHOI CKIaJ0BOi TOKYMEHTIB Ha HEMarnepoBUX

HOCISX.

4. OcoOnuBocTi  (PYHKI[IOHYBaHHS JIOKYMEHTIB Ha HEManepoBHUX

iHbopMaIlii y reHepalii3oBaHUX JTOKYMEHTHUX CHCTEMaX.

5. OcobnuBocTi  (DYHKI[IOHYBaHHS JIOKYMEHTIB Ha HEManepoBHUX

iHpopMaIlii y TpaH3UTHUX TOKYMEHTHUX CUCTEMaX.

6. OcobmuBocTi (PyHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HeEMamepoBHX

iHpopMaIlil y TepMiHAIBPHUX IOKYMEHTHUX CUCTEMAX.
7. Koumexkiii enekTpoHHUX BUAaHb y 610/110TeKax 1 apxiBax YKpaiHu.
8. KiHOIOKYMEHTH: IOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.
9. Knacudikarist KiIHOJJOKYMEHTIB.
10.IcTopist KIHOJTOKYMEHTIB.
11.®0oTONOKYMEHTH : TIOHATTS, CTPYKTYpPa, PEKBI3UTH.
12.IcTopist HOTOTOKYMEHTIB.
13.Knacudikariis ¢oTo10KYMEHTIB.
14. ®oHOAOKYMEHTH: TIOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.
15.Ictopist HhOHOIOKYMEHTIB.
16.Knacudikarrisi GOHOTOKYMEHTIB.

17.CriBBiTHOIICHHS TIOHATH «ayAialIbHAN TOKYMEHT» 1 «(POHOIOKYMEHT.

18.TToHATTS PO MAITMHOYUTAH1 JOKYMEHTH.

HOCIAX

HOCIAX

HOCISAX

19.IcTopis BUHUKHEHHS, TIEPCIIEKTUBA BUPOOHUIITBA W  BUKOPUCTAHHS

MaITMHOYUTAHUX IOKYMEHTIB.
20.ITonsTTs IpO penporpadiro, makporpadiro Ta MIKpopLIBMyBaHHS.
21.MikporpadidHi TOKyMEHTH.

22.Mikpodopma SK BHJ MANIHHOYUTAHOTO JOKYMEHTA: BH3HAUYCHHS TOHATTS,

XapaKTepHI 03HAKH.
23.0cHOBHI BuIH MiKpo(opM, X XapaKTEPUCTHKA.
24.CTpyKTypa i peKBI3UTH MIKPODOPM.

25.T'onorpadivyauii JOKYMEHT K BUJ MAIIMHOYMTAHOTO JOKYMEHTA: BU3SHAUCHHS

MOHSATTS, XapaKTepPH1 O3HAKH.
26.0OcHOBHI BUIH ToJI0TpadiuHUX TOKYMEHTIB.
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27.MaraiTHUl JOKYMEHT $K BHJ MAaIlMHOYUTAHOTO JOKYMEHTAa: BU3HAYCHHS
MOHSATTSI, XapaKTepH1 O3HAKHU, OCHOBH1 BUU.
28.0c001MBOCTI MAarHITHUX CTPIYOK, MAarHITHUX KapT, MarHITHUX JUCKIB.
29.EnexTpOoHHUI TOKYMEHT 1 €JIEKTPOHHE BUJAHHS: IOHATTS Ta CYTHICTb.
30.TexHomorii  ympaBiliHHS, oOpraHizamii, 30€peXeHHS 1 BHKOPHUCTAHHS
€JIEKTPOHHUX JIOKYMCHTIB: 3arajibHa XapaKTEePUCTHKA.
3micToBuii moxyJb IV.
KEPYBAHHS 1 JIOKYMEHTYBAHHS THOOPMAIIMHUX ITPOEKTIB,
POBOTA 3 KJIIEHTCBKUMU BASAMU JAHUX
[lepBicHa qudepeHuianis 3HaHb NPO JOKYMEHT.
Cy4acHi KOHIIETIIii JOKYyMEHTO3HABCTBA.
CTpyKTypa Cy4acHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.
OCHOBHI eTanmu PO3BUTKY JOKYMEHTO3HAaBCTBAa SIK HAayKH Ta HaBYAJIbHOI
JIUCIIUILIIHU.
BHecok okpeMHX BUYCHUX Y PO3BUTOK JIOKYMEHTO3HABCTRBA.
OO0’€eKT 1 mpeaMeT JOKYMEHTO3HABCTRBA.
Opranizaiiisi JOKYMEHTO3HaBYUX JIOCTIKEHb B YKpaiHi.
ba30Bi 1oKyMeHTO3HABY1 MOHATTS 1 KaTeropii.
. Meroau }IOKyMeHTOBHaB‘II/IX JOCITIKCHb.
10 MiXIUCIUIUTIHAPHI 3B’ I3KU JIOKYMEHTO3HABCTBA.
11.3aranpHe JOKYMEHTO3HABCTBO: 00’ €KT, MPEIMET, 3aBIaHHS, IPU3HAUCHHS,
CTPYKTYPH1 OCOOJIMBOCTI.
12.OcHOBHI HalNpsIMH CTPYKTYPHOI qudepeHiiialii crnemniaibHoTo
JIOKyMEHTO3HABCTBA.
13.TeopeTuko-MeTOA0IOTTYHI HAIPSIMU HAYKOBUX JTOCIIIJIKEHb CYy4aCHOTO
JIOKyMEHTO3HABCTBA.
14. TeopeTuKo-TIpUKIAAH] HAPSIMHA HAYKOBUX JOCIIIKEHb Cy4aCHOTO
JIOKyMEHTO3HABCTBA.
15.HaykoBO-TeXHOJIOT14H1 TOCIIHKEHHS CY4aCHOTO TOKYMEHTO3HABCTRBA.
16.IcTopudHi TOCTITKEHHS CY4aCHOTO TOKYMEHTO3HABCTRA.
17.OcHOBHI HaNPSMH TOCTIIKEHb CY4aCHOTO CIICIIAIbHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.
18.Opranizaiiis JOKyMEHTO3HABYMX JOCIIKEHb B YKpaiHi Ha Cy4acHOMY eTarl.
19.JlokyMeHTO3HaBYA OCBiTa B YKpaiHi HA Cy4aCHOMY €Tarll.
20.®axoBa TOKyMEHTO3HaBYA NIEpiouKa B YKpaiHi.
21.IcTopu4Hi BUTOKH JOKYMEHTO3HABCTBA.
22.T'ene3uc knacuuHoro nokymenrosznasctsa B CPCP.
23.KoH1emniist «KI1acCHIHOT0» JOKYMEHTO3HABCTBA.
24. XapakTepucTuKa MiSTILHOCTI MPOBITHUX IIEHTPIB JOKYMEHTO3HABUHUX
JOCITIJDKCHB B YKpaiHi.
25.XapakTepucTuka IiSIIbHOCTI BUIIIB YKpaiHH SK IEHTPIB TOKYMEHTO3HABUHUX
JOCIIIKEHD.
26.YkpaiHChKI HAYKOBI JOKYMEHTO3HABY1 IIIKOJIH.
27.BinoOpakeHHs] OCHOBHUX HAIPSAMIB JOKYMEHTO3HABYHUX JIOCIIIKEHb Ha
Cy4aCHOMY €Tarll y MacnopTi HayKOBOI CHEIIaJbHOCTI.
28.IcTopuyHe TOKYMEHTO3HABCTBO SIK CKJIAJI0Ba 3aralbHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA.

W

©oo~No:
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29.3aKOHOMIPHOCTI JJOKyMEHTO3HABCTBA.
30. Ixepena 3 TepMIHOJIOT1T Cy4YaCHOTO JOKYMEHTO3HABCTBA.

Kpumepii oyintosanns:

1) po3yMiHHS, CTyIiHb 3aCBOEHHS TeOpil Ta METOMOJIOTIi mpodieM, Mo
PO3IJIAIaI0ThCS;

2) CTyIiHb 3aCBOEHHS (PAKTHYHOTO MaTepially, K1l BUBYA€ThCS;

3) o3HaiioMIIeHHS 3 0a30BOO Ta JI0JIATKOBOIO PEKOMEHIOBAHOIO JIITepaTypoIo;

4) yMiHHS HaBOJUTH MPUKIATH 3 MPAKTUKUA MAPKETHHTY Y BUJABHUYIN Tay3i,
UTIOCTPYBATHU TEOPETUYHI MOJIOKEHHS TIPAKTUYHUMU MPUKIIAIAMU;

5) yMiHHSI TO€THATH TEOPIO 3 MPAKTUKOO MPH PO3IIISII KOHKPETHUX CUTYAIliH,
PO3B’sI3aHHI1 3aB/IaHb;

6) norika, CTpyKTypa, CTHIIb BUKJIay MaTepiany B MUCbMOBIi poOOTi, yMIHHSI
OOIpYHTOBYBATH CBOIO MO3UIIII0, 31HCHIOBATH y3arajJbHeHHs 1H(opmalii Ta
POOUTH BUCHOBKH.

7) TOBHOTA BiAIMOBIII HA MATAHHS, AKICTh 1 CAMOCTIMHICT, BUKOHAHHS 3aBJIaHHS;
TBOPYMH MIAX11 ¥ 1HIIATUBHICTh Y BUKOHAHHI 3aB/IaHHS.

[Ipu oniHIOBaHHI MOAYIBHOT KOHTPOIBHOT pOOOTH BPAXOBYETHCS OOCHT 1

NPaBWIbHICTh BUKOHAHUX 3aB/laHb. [IpaBuiibHEe BUKOHAHHSI BCIX 3aBJaHb

OIIIHIOETHCSI MAKCUMAJIbHO Y 25 OaiB.

6.4.®opMu MPOBeIEHHSI CEMECTPOBOI0 KOHTPOJIIO TA KPUTEPil OMiHIOBAHHS.
dopma mpoBeAicHHs: TUChMOBa. Ex3aMeH y (opmi MUCHMOBOrO TECTyBaHHS 3
NPaKTUYHUM 3aBIaHHAM. MakcuMalibHa KiTbKicTh OamiB: 40 OamiB. Kpurepii
OIliHIOBaHHA: TecTyBaHHS — 20 OamiB. 3aBIaHHS 3 OJHIEID TPABUIBHOIO
BianoBinao — 1 6ai (ycworo 20 6aniB). [Ipaktuune 3aBganus — 20 Oanis
[IpaBunbHa BignoBias Ha mutanHs — 10 GaiiB (yceoro 20 0aiiB).

6.5.0pieHTOBHMI MepeJlik MUTAHDb /10 eK3aMeHY.
1. ba3oBi TOKYMEHTO3HABY1 IMOHATTS 1 KaTeropii.
2. JIOKyMeHT sik 6a30Be MOHSTTSI 3araJIbHOT TeOPii TOKyMEHTA.
3. IcTopis BHUHUKHEHHS IOKYMEHTA.
4. 3aranpHi 1 criemianbHi QPyHKIIT JOKYMEHTA.
5. 3aranbHi ySBIEHHS PO JOKYMEHT SIK CUCTEMY.
6. CTpyKTypa JOKyMEHTa.
7. O3HaKu Ta BJACTUBOCTI IOKYMEHTA.
8. PexBi3uTH 1OKyMEHTA.
9. MarepiaibHa OCHOBA JJOKYMEHTA.
10.MarepiansHa dhopma HOCis iHPOpMAITii.
11.MarepianbHa, iHbOpMAaIIiiiHa, KOMYHIKaI[IHA CKJIaIOBl JOKYMEHTA.
12.IcTopuuHi acTieKTH PO3BUTKY KJIacH(iKarlii Ta THITOJIOTIi JOKyMEHTIB.
13.Bunu BUIaHb 3a pi3HUMH O3HAKAMHU.
14. Knacudikaiiisi JOKYMEHTIB 32 CHOCOOOM JJOKYMEHTYBaHHS.
15. Knacudikaiiisi JOKyMEHTIB 3a iHPOpMAIIHHOO (3MICTOBOIO) CKIIA0BOIO.
16. Knacudikairist TOKyMEHTIB 3a MaTEPiaIbHOIO CKJIa0BOIO.
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17.Knacudikailiss JOKyMEHTIB 3a OOCTaBUHAMM ICHYBAHHS y 30BHIIIHBOMY
cepeoBUIII.

18.Bunanns ik OCHOBHUHM BUJI OITyOJIIKOBAHOT'O JIOKYMEHTA.

19. JlokymMeHTOreHe3 sik eTan UKy JKUTTEAISIbHOCT] TOKYMEHTA.

20.3HaKu Ta 3HAKOB1 CUCTEMHU B JIOKYMEHTYBaHHI.

21.Opranizailisi 1 OCHOBHI €Tamu MPOIIECy CTBOPEHHS JOKYMEHTA.

22.CyTHICTh JIOKYMEHTYBaHHS K OCHOBHOI'O IIpOLIECY JOKYMEHTHOI
TISUTBHOCTI.

23.Cnoco0u 1 3ac00M JOKYMEHTYBaHHS.

24.OCHOBHI eTany MUKy KUTTEAISIBHOCTI JOKYMEHTA.

25.OCHOBHI NpoLecH JOKYMEHTHOI JISJIbHOCTI.

26.3arajpHa XapaKTEPUCTHKA JOKYMEHTOPO3IOBCIOJDKEHHS SK €TaIy IHKITY
KUTTEISTTLHOCT1 IOKYMEHTA.

27.JIokyMeHTH Ha eTani JOKYMEHTOBUKOPUCTAHHS Y LUKl KUTTEISIIBHOCTI.

28.KHura sk BUJ JOKYMEHTY 1 SIK BUJIaHHS.

29.CtpyKTypa KHUTH. PEKBI3UTH KHUTH.

30.TlonsTTS PO NIEPiOUYHI BUAAHHS.

31.Knacudikarist nepiofMuYHUX BUIAHb.

32.T"azeTa sk BU MEPIOUYHOTO BUIAHHS 1 JHKEPENO ONepaTUBHOI iH(pOpMaIrii.

33.Kypnan sik BUA NepioJUIHOTO BUAAHHS.

34.Kanenaap sik BUJ JOKYMEHTA.

35.1TareHTHa Ta HAYKOBO-TEXHIYHA JOKYMEHTAIIis.

36.CrangapT sk BU JOKYMEHTA.

37.1lepioanyHi Ta MPOIOBKYBaH1 BUIaHHS.

38.IToHATTSI PO HOTHI JTOKYMEHTH.

39. Buu HOTHUX TOKYMEHTIB.

40.CTpyKTypa 1 peKBI3UTH HOTHUX JOKYMEHTIB.

41.006pa3oTBOpYI JOKYMEHTH.

42.CTpyKTypa Ta peKBI3UTH 00pa30TBOPUYHNX JOKYMECHTIB.

43.Buau 06pa3oTBOPUNX JOKYMEHTIB.

44 Kapra, aTiac, rio0yc Sk BUIU KapTorpapiaHUX TOKYMEHTIB.

45.KaprorpadiuHi JOKyMEHTH: TIOHSTTSI, XapaKTEPH1 PUCH.

46. XapakTepuCTUKa OCHOBHUX BHJIIB HEOITYOIIKOBAaHUX JTOKYMEHTIB.

47.Heony0OikoBaH1 TOKYMEHTH.

48. City>x00BUl TOKYMEHT: TIOHATTS Ta CYTHICTb.

49. CranmapTu3ailis ciy’>k00BHUX TOKYMEHTIB.

50. HopMaTtuBHMIT TOKYMEHT: BU3HAYCHHS TTOHATTS, XapaKTepH1 PUCH, BUIH.

51. JlokyMeHT sk apTedaxT: KpuTepii BU3HAUYCHHS IIIHHOCTI JJOKyMEHTA.

52.ChiBBIZHOIICHHS TIOHATH <«JIOKYMEHTHHH I1aM’ SITHUK», «KHH)KKOBUH
rmaM’ SITHUKY, «IIIHHANA TOKYMEHTY, «PIIKICHUN JOKYMEHT», «YHIKATbHUNU TOKYMCHT.

53. JlokyMeHTaIbHI TaM'ATKH K 0COOJIUBO IiHHI JIOKYMEHTH.

54.306epexxeHHs] TOKYMEHTaJIbHOT criauuuu JiroacTBa 1 nporpama FOHECKO
«ITam'aTh CBITY».

55.IcTopisi BUHUKHEHHS Ta PO3BUTOK JOKYMEHTIB Ha HEManepoOBUX HOCIAX
iH(popMarii.
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56. IcTopis kKiHOPOTOPOHOTOKYMEHTIB.

57.CniBBITHOIIECHHS MOHATH «ayA1aJIbHUNA JOKYMEHT» 1 «(POHOTOKYMEHT.

58.Kananmu copuiHATTS  1HQOpMAUIWHOI  CKIAJOBOi  JOKYMEHTIB  Ha
HEManepoBUX HOCIAX.

59.0co0muBoCcTi (PYHKIIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCIAX
iHpopMaIlli y reHepalli3oBaHUX JOKYMEHTHUX CHUCTEMaX.

60.0co6mBoCTI (DYHKI[IOHYBAaHHSI JOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCIAX
iHpopMaIlii y TPaH3UTHUX JOKYMEHTHHX CUCTEMAX.

61.Oco0nuBOCTI (PYyHKLIOHYBaHHS JOKYMEHTIB Ha HEManepoBUX HOCISIX
iHpopMaIlii y TepMIHATBHUX JOKYMEHTHUX CHCTEMaX.

62.TIoHATTS PO MAIIMHOYUTAH] TOKYMEHTH.

63. KiHOZOKYMEHTH: MOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

64. Knacudikariisi KiIHOJJOKYMEHTIB.

65. DOHOAOKYMEHTH: MOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

66. DOTOTOKYMEHTH: IOHATTS, CTPYKTYpa, PEKBI3UTH.

67.Knacudikariisi ¢OHOTOKYMEHTIB.

68. Knacudikaiiisi ¢oTOIOKYMEHTIB.

69. OcHoBHI BuU MIKpOdOpM, iX XapaKTepUCTHUKA.

70.MarHiTHHIA JOKYMEHT SIK BUJ MAaIlHHOYMTAHOTO JOKYMEHTA: BH3HAYCHHS
TIOHATTS, XapaKTePHi 03HAKH, OCHOBHI BUJIH.

71.0co6aMBOCTI MarHITHUX CTPIYOK, MarHiTHUX KapT, MATHITHUX JIUCKIB.

72.Tonorpadiuauii JOKYMEHT SK BHJ MAIIMHOYUTAHOTO JIOKYMEHTA!
BU3HAUCHHS MOHATTS, XapaKTepH1 O3HAKHU.

73.OCHOBHI BUIU ToJIOrpadiyHUX JOKYMEHTIB.

/4. EneKTpoOHHUN JOKYMEHT 1 €eKTPOHHE BUAAHHS: IOHSTTS Ta CYTHICTb.

75.KonekInii e1eKTpOHHUX BUJIaHb y 010/110TeKax 1 apxiBax Y KpaiHH.

76.TlonsTTs po penporpadiro, Makporpadiro Ta MiKpodLIbMyBaHHS.

77.MikporpadiuHi TOKYMEHTH.

78.Mikpodopma SIK BHJI MAITMHOYMTAHOTO JOKYMEHTA: BU3HAYEHHS MOHSTTS,
XapaKTepHI O3HAKHU.

79.CtpyKTypa i peKBI3UTH MIKPO(POPM.

80. [lokyMEeHTO3HABCTRBO SIK HayKa 1 HaBYaJbHA JIUCIUILTIHA.

81.3aranpHe JOKYMEHTO3HABCTBO: 00’ €KT, IPEAMET, 3aBIaHHS, MUKIIPEIMETHI
3B’SI3KH.

82.MeTtonu TOKyMEHTO3HABYMX JTOCIIIIKEHb.

83.IcTopuyHi TOCTIIKEHHS CYy9acHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA.

84. HaykoBO-T€XHOJIOT19HI TOCTIPKEHHS CYy4acHOTO IOKYMEHTO3HABCTBA.

85.Opranizaliis JOKyYMEHTO3HABYMX JOCIIDKCHh Ta OCBITH B YKpaiHi Ha
Cy4aCHOMY €Tarli.

86.CtpyKTypa Cy4acHOTO JJOKyMEHTO3HABCTBA.

87.Cy4acHi KOHIIENIIii JOKyMEHTO3HABCTBA.

88. TeopeTHKO-METONONOTIYHI HAMPSIMHA HAYKOBUX JOCHIHDKEHb CY4acCHOTO
JOKYMEHTO3HABCTBA.

89. YkpaiHCBbKMiI ~ HAyKOBO-NOCTIAHWA  1HCTUTYT apxiBHOi  CIpaBu 1
JOKYMEHTO3HABCTBA SIK Tally3eBa HAYKOBO-AOCIIHA yCTaHOBA.
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90. XapakTepyCTHKa Cy4yaCHOrO €Tamy pO3BUTKY JOKYMEHTO3HAaBCTBa B
VYkpaiHi.

6.6. llIkaa BiAMOBIAHOCTI OLIHOK

KinbkicTs 0aJiB 3HaYeHHS OLIHKHU
A 90-100 BinMmiHHO — BiqMIHHUH ~ piBeHb 3HaHb (YMiHB) y  MeXax
000B’A3KOBOT0 MaTepiany 3, MOKJIMBUMHU, HE3HAUHUMH HEIOJIIKaMU

B 82-89 Jyxe nobpe — JocTaTHO BUCOKUM piBEHb 3HaHb (YMIHB) y MEXKax
000B’sI3KOBOT0 MaTepiany 0e3 CyTTEBUX I'pyOUX MOMHUIIOK
C 75-81 Hobpe —B 1uiomy noOpuii piBeHb 3HaHb (YMIHb) 3 HE3HAYHOIO

KUTBKICTIO TIOMUJIOK

D 69-74 3a/10BUTRHO — MOCEPEAHIN  piBeHb 3HaHb (YMiHb) 13 3HAYHOIO
KUIBKICTIO HEJIOJIKIB, JIOCTaTHIA IS HOJAJBLIIOr0 HaBYaHHS a0o
npodeciitHOT AISUTBHOCTI

E 60-68 JlocTaTHRO — MIHIMAJILHO MOXJIMBUH JOMYCTUMUN pIBEHb 3HAHb
(yMmiHb)

FX 35-59 He3anmoBinbHO 3 MOKJIMBICTIO  MOBTOPHOTO  CKJIQJaHHS —
HE3aJOBUIbHUN pIBEHb 3HAaHb, 3 MOJXJIUBICTIO IOBTOPHOTO

F 1-34 TepecKIagaHHs 3a YMOBU HAaJIC)KHOTO CaMOCTIHHOTO
JOOTIPAITIOBAHHS

He3anoBinbHO 3 0O0OB’SI3KOBUM TOBTOPHUM BHBYEHHSIM KYpCy —
JOCUTh HU3BKWU PIBEHb 3HAaHb (YMIiHB), II0 BHMAara€ MOBTOPHOTO
BUBYCHHS JUCITUTUTIHH
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8. PEKOMEH/IOBAHA JITEPATYPA

3aK0H00a8ui i HOpMAMUBHO-NPABOGL OOKYMEHMU
basoBi nousarta. Tepminu Ta BuzHaueHHs : JCTY 2392-94. — YUunnwuii Big 1995-
01-01. — KwuiB : [epxcranmapt Ykpainu, 1994. — 53 c. — (Indopmarmisa Ta
JIOKyMEHTAII1s).
Bunannsa ingopmaniitni. 3aransHi Bumoru : JCTY 4826:2007 : (ISO 8:1977,
NEQ; 1SO 1086:1991, NEQ). — Buna. odin. — Uunaaunii Big 2009-01-01. — Kuis :
Hepxcnoxurctangapt, 2008. — II, 9 c. — (Hau. crammapt VYkpainm). —
(Indopmaris Ta JOKyMeHTAIIis).
Bupanns. Buxigai Bimomocti : JICTY 4861:2007 : (ISO 8:1977, NEQ; ISO
1086:1991, NEQ; 1SO 7275:1985, NEQ). — Bua. odiu. — Yunuuit Big 2009-01-
01. — KuiB : [epxcnoxuBcranaapt Ykpainu, 2009. — 45 ¢. — (Ham. crangapr
VYkpaian). — (Indopmartis Ta 1oKymMeHTAIIs).
HepxaBHa yHipikoBaHa cuctema JOKyMeHTalii. VYHidikoBaHa cHCTeMa
OpraHizaiiiHoO-po3mopsa4oi  JokyMmeHTalii. Bumorm 10 odopmiroBaHHS
nokymeHTiB : JICTY 4163-2003 / po3pobnuku : C. Kynemos (kep. po3po0ku), JI.
KysuenoBa, H. I'onuapoBa, A. MaunbskoBckuid, C. JlozoBa, O. 3aropeusbka, T.
Cutnuk. — Bua. odin. — Uunnuii Bix 2003-09-01. — Kuis : Jlep>kcnokxuBCTaHIapT
VYkpainu, 2003. — 111, 22 c. — (Hai. crangapt Ykpainn).
JIiToBOJICTBO ¥ apxiBHA cipaBa. TepMmiHu Ta BU3HauYeHHs NoHATH : JICTY 2732-
2004 / po3po6. C. Kynemos [1a iH.]. — Odin. Bua. — Yuanauit Big 01.07.2005. —
KuiB : JepxcnoxuBctangapt Ykpainu, 2005. — IV, 32 c. — (Hau. crangapt
VYkpainn).
JK 010-98. JlepxaBHuii ki1acudikaTop yIpaBIiHCbKO1 JOKyMeHTarlli. — [UuHHuH
Big 1999 — 06 — 01]. — Kuis : [depxcrangapt Ykpainu, 1999. — 50 c.
3anucyBaHHA 1 BinTBOpeHHs iH(opMmarrii. Tepmiau ta BusHadueHus : JJCTY 2737-
94. — [Uunnnii Big 1995-07-01]. — Kuis : Jdepxcrangapt Ykpainu, 1994. — 158 c.
HaykoBo-iHdopmartiitHa misibHICTb. TepMiHu Ta Bu3HaueHHs TOHATH : JICTY
5034:2008. — Bua. od¢in. — Ywmaauir Big 2009-01-01. - Kuis
HepxcnoxuctangapTt Ykpainu, 2009. — II1, 38 c. — (Hau. ctangapt Ykpainu). —
(Indopmartis Ta qoKyMeHTAIIis).
[lepenik TUTIOBUX JOKYMEHTIB, IO CTBOPIOIOTHCS MiJ] Yac AiSUTBHOCTI AepIKaBHUX
OpraHiB Ta OpraHiB MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, 1HIIMX yCTaHOB, MIAMPUEMCTB
Ta OpraHizaimii, 13 3a3Ha4eHHSIM CTPOKIB 30epiraHHs JIOKyMeHTIB : Haka3
MinictepctBa toctuitii Ykpainu 12.04.2012 Ne578/5 // Odin. BicH. Ykpainu. —
2012. — Ne34. — C. 66, ct. 1272, xox akry 61306/2012; B pen. Nez0390-13 Bin
02.04.2013 [EnextpoHHUMI pecypc]. — Pexxum JOCTYIy

— Hasga 3 expany.

[Tpo 6i6miorexu 1 6i0mioTedHy cripaBy : 3akoH Ykpainu Bimg 27 cid. 1995 p. Ne
32/95-BP // Bigom. BepxoB. Panmu Ykpainu. — 1995. — Ne7. — C. 45-52; B pen.
3akony Nel6-19 Bim 01.01.2015 [EnekrponHmii pecypc]. — Pexum goctymy :
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/32/95-%D0%B2%D1%80 — Hassa 3
eKpaHy.



http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/z0571-12
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/32/95-%D0%B2%D1%80
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[Ipo nmoctyn no my6siyHoi 1Hpopmanii: 3akoH Ykpainu Bix 13 ciuns 2011 p.
Ne2939-VI // Binom. Bepxos. Pagu Ykpainu. — 2011. — Ne32. — C. 1491, ct. 314,
B pen. 3akony Ne224-18 Bix 09.06.2013 [EnexktponHuii pecypc]. — Pexum
noctymy : http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/2939-17 — Ha3ga 3 expany.
[Ipo enexTpoHHI JOKYMEHTH Ta €JIEKTPOHHUN JOKYMEHTOOOIr : 3aKoH YKpainu //
Binom. Bepxos. Paau Ykpainu. — 2003. — Ne36. — C. 275; B pen. 3akony Nel206-
18 Big 06.11.2014 [EnextponHuii pecypc]. — Pexum pocrtymy
— Ha3sBa 3 expany.
[Ipo iHpopmarito : 3akon Ykpainu Big 2 xoBT. 1992 p. Ne 2657-XII // Binowm.
Bepxos. Pagu Ykpainu. — 1992, — Ne48. — Cr. 650; B pen. 3axony Ne317-19 Bin
21.05.2015 [Enextponnuii pecypc]. — Pexum poctyny : http://zakon2.rada.
gov.ua/laws/show/2657-12 — Ha3Ba 3 ekpaHny.
[Ipo HaykoBo-TexHIYHY iH(opmalio: 3akoH Ykpainu Big 25 uepBHs 1993 p.
Ne3322-XI1 // Binom. Bepxos. Pagu Vkpainu. — 1993. — Ne33. — Cr. 345; B pen.
3akony Nel170-18 Bin 19.04.2014 [Enexktponuuit pecypc]. — Pexxum npoctymy :
— Ha3sga 3 ekpany.
[Ipo HamionaneHuii apxiBHUNA (QOHJI 1 apXiBHI YCTAaHOBHU : 3aKOH YKpaiHH Bin
24.12.1993 Ne 3814-XII // Binom. Bepxos. Pagu Ykpainu. — 1994. — Ne 15. — Cr.
86; — B pen. 3akony Ne316-19 Bix 21.05.2015 [Enexkrponnuii pecypc]. — Pexxum
JOCTYTIY : — HasBa 3 expany.
VYHidikoBaHa cHCcTeMa OpraHi3aliifHO-pO3MOPSaU0i JOKyMeHTarlii. Bumoru a0
odpopmiroBarHs 1okyMeHTIB : JICTY 4163:2003 / po3po0. C. Kynemos [Ta iH.]. —
Odin. Bua. — Yunawmit Big 01.07.2003. — Kuis : JlepxcrnokuBcTaHaapT YKpaiHu,
2003. —III, 22 c. — (Ham. cranmapt Ykpaidn).

basoesa
3onoraproBa I. O. ABromaTm3anis AoKyMeHTOooOiry : HaBy. moci6. / O. L
3onoraproBa, P. K. byroBa. Xapkis : Bun. XHEY, 2008. 156 c.
Kucmox K.B. CrnemianbHe poxkymeHTo3HaBcTBO. Monynbanii kypc / K.B.
Kucmrok. Kuis: Kongop, 2011. 192 c.
Konrenii cyyacHOTO TOKYMEHTO3HABCTBA : HABY.-METOJ. MOCI0. /ISl CTY/. BHIIL.
HaBu. 3aki. Hampsamy 8.020105 «JlokymeHTO3HaBCTBO Ta iH(pOpMaIlliiiHa
TisUTBHICTRY» / PiBHEH. mepxk. ryMaHiT. yH-T, Kad. JOKyMeHT. KOMyHIKaIlii ; aBT.-
ykaan. .M. [lIBenoBa-Boaka. Pisue : P/IT'Y, 2010. 119 c.
Kynemos C.I'. 3aranpHe moxkymeHTO3HaBCTBO : HaBy. moci6. / C.I'. Kynemios,
YxpaepxkapxiB; YHIAIAC/. KuiB : Bua. nim «KueBo-Morwunsas. akan.», 2012.
123 c.
Kymnapenko H.M. CnenianbHe 1OKyMEHTO3HABCTBO : HaBY. MOCIO. JUIsl JUCTAHII.
naBuyanHs / H.M. Kymmnapenko, }0.B. Tpau ; nayk. pen. I'.M. llIsenoBa-Boska.
KwuiB : YH-T «YKpaina», 2010. 280 c.
[IIseroBa-Bonka I'.M. JlokymeHTO3HaBCTBO : HaBy. moci6. / .M. IlIBemnona-
Boaka. — KuiB : 3uanng, 2007. — 398 c.
[IBeroBa-Bonka I'.H. O6miast Teopust 1okyMeHTa U KHUru: yued. nocooue / I'.H.
[IIBennoBa-Boxaka. Kuis : 3uanus, 2009. 487 c.
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http://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/851-15
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/3322-12
http://zakon4.rada.gov.ua/laws/show/3814-12
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bapuyk JK.B. IlarenTHa nokymeHTalis B CHUCTEMI 1H()OpPMALIHHUX pPECYpCiB
Vkpainu: craryc, pynkuii, morenuian / XK.B. bapuyk // Apx. Ykpainu. — 2002. —
Nel/3. - C. 73-80.
be3apabko B.B. /o icTopii BUBYeHHsS KapTorpadiyHOro JOKyMeHTa B YKpaiHi /
B.B. be3npabko // BicH. Xapk. Hai. yH-Ty iM. B.H. Kapazina. Cep. : IcTopis. —
Xapkis, 2008. — Bum. 40, Ne816. — C. 405-415.
be3apabko B.B. JlokyMeHTO3HAaBCTBO B YKpaiHi: IHCTUTyLIOHami3alis Ta
cydacHuil po3BuTOK : [MoHorpadis] / B.B. besnpabko ; Kuis. Ham. yH-T im. T.
[IleBuenka. — KuiB : YerBepra xBuis, 2009. — 720 c.
be3apabko B.B. 3 ictopii BuBueHHs KiHOGOTOYOHOAOKYMEHTa B YKpaiHi / B.B.
be3npabko // Bich. Ilpukapnar. yH-Ty. Cep. : IcTopis. — IBano-®pankisebk, 2008.
— Bun. 15. — C. 97-106.
besapabko B.B. Ictopiorpadiuni ecki3u 3 JOKYMEHTO3HAaBCTBa, abo
[lepcoHanbHUii TEKCT NPO MEepcoHaNbHI TeKCTH : MoHOrpadis / B.B. bezapadko ;
Kuis. nau. yu-t im. T. llleBuenka, KuiB. Hal. yH-T KynbTypu 1 mucten. — KuiB :
Yersepra xBuis, 2010. — 206 c.
be3npabko B.B. MogaepHi mochigkeHHs MY3WYHOTO JOKyMEHTa B YKpaiHi:
nomyku 1 nepcrektuBu / B.B. besnpabko // BicH. Jlepx. akan. kep. KaapiB
KynbTypH 1 muctenl. — 2009. — Nel. — C. 116-120.
besnpabko B.B. CyuacHe JOKyMEHTO3HaBCTBO B YKpaiHi: KOHIIEHIIIi,
nepcnekTuBy po3BUTKY /B.B. beznpadko. Vip. icm. ocypu. 2008. Ne6. C.165-182.
be3npabko B.B. Ykpainchkuii HayKOBO-IOCTIAHUN IHCTUTYT apXiBHOI CIIpaBU Ta
JOKYMEHTO3HABCTBa — IMPOBIJHA HayKOBa yCTaHOBA JOKYMEHTO3HaBYOI ramysi /
B.B. be3apa6xko // Apx. Ykpainu. — 2009. — Ne3/4. — C. 66-95.
I'omoTiok O. Cy4acHi TEOpETUKO-METOO0OT14HI MOITYKH B TOKYMEHTO3HABCTBI /
O. T'omoTrok // TepmiHOJIOTiSl JOKYMEHTO3HABCTBA Ta CYMIKHUX Tally3ei 3HaHb :
30. Hayk. np. / KuiB. Hatl. yH-T kynbTypH 1 mucten. Kuis, 2010. Bumn. 4. C. 17-25.
Henncenko O. Excrneprusza MIHHOCTI JOKYMEHTIB: OpraHizailis, MPOBEICHHS Ta
nokymentyBants / O. [lenucenko // JloBig. cexperapst Ta odic-MeHeIxKepa. —
2011. — Ne7. — C. 40-63.
Hy6posina JI.A. «/lokymenT» y 6i0mioTerii Ta apxiBi: TpaHchopmallis TOHSITH 1
pykomucHi (oumu Oi6miorek 'y XXI cromitri / JLA. JlybpoBina //
bibniorexo3naBcTBO. [lokymeHTO3HABCTBO. [H(DOpMaIIiitHa AIATBHICTE: MPOOIEMU
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